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1. Kontaktuppgifter

Enheten for antagning och auktorisation, vuxenutbildning
Virmdo kommun

Skogsbovigen 9-11

134 81 Gustavsberg

08 — 570 478 00

Fragor om auktorisation, avtal och administration i LifeCare/Alvis:

Auktorisation.vux@varmdo.se

Elevirenden och allminna fragor:

vuxenutbildningen(@varmdo.se

Huvudmannens rektor/Utvecklingsledare/Enhetschef
Ivana Vesovic

08-570 471 17

ivana.vesovic(@varmdo.se

2. IT-system

Virmdé kommun anvinder I'T-systemet Alvis. All rapportering ska goras 1 Alvis.

Samtliga lathundar finns under avsnittet "Hjilp” 1 Alvis.

administration E-signering @9@0% gHjiilp

Ike Hantera kursval Provning Bokningar

plac.

3. Studieperioder och studietakt

Virmdo kommun har studie- och ansékningsperioder for kurser pa gymnasial- och

grundlidggande niva samt yrkesutbildningar.

Svenska for invandrare har inga studie- och ansékningsperioder utan startar I6pande

enligt befintligt avtal med anordnare.
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3.1 Gymnasial- och grundldggande niva och yrkesutbildningar

Datum f6r studie- och ansékningsperioder publiceras kontinuerligt pa kommunens

hemsida.
3.2 Forandringar i studieplan

Vid byte av studieform (dag/kvill/distans), studietakt eller annat som medfor
forindring 1 elevens studieplan ska utbildningsanordnare informera kommunen och
utbildningsanordnaren ska registrera andringen korrekt i systemet och 1 elevens

studieplan. Studieperioden ska alltid vara 10 veckor enligt tabellen nedan.

Studietakt Kurspodng under en studieperiod (10 veckor)
100% (heltid) 200 poang

75% 150 poéng

50% (halvtid) 100 poang

25% 50 podng

Exempel: Liser en elev bada kurserna svenska 1, 100 poing och Engelska 5, 100
poing under en studieperiod studerar eleven pa heltid. Liser eleven endast en av

kurserna studerar eleven pa halvtid.

Under ar 2022 kommer Virmdoé kommun se 6ver mojligheten att erbjuda fem

veckors kurser samt vilka kurser som kommer att kunna erbjudas.

4. Publicering av kursutbud och

studerandeadministration

Utbildningsanordnaren ska registrera sitt utbildningsutbud 1 Alvis.
Utbildningsanordnare dr auktoriserade per skolformsomrade vilket innebir att
utbildningsanordnare matar in de utbildningarna som hittills har erbjudits for

Virmdé kommun. Vid eventuella starter av nya program/programomride/kurser
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eller byte av utbildningsadress ska dialog med huvudmannens rektor foras. Virmdo

kommun beviljar enbart nationella och regionala yrkespaket

For ar 2022 giller foljande f6r grundliggande- och gymnasialutbildning samt SFI.

Period P1, P2, P3 P4, P5
Utbud ska vara 8 december 2021 20 mars 2022
publicerat i Alvis

Kommunen fordelar elever till utbildningsanordnare/sokbild senast tvi-tre veckor
innan kursstart, med malet att under viren 2022 iterkomma med exakta datum for

sokbild till hosten ar 2022.

4.1 Yrkespaket

Virmdo kommun beviljar enbart nationella och regionala yrkespaket. Yrkespaket ska

registreras enligt Skolverkets koder, Link till Skolverkets koder.

Beslut om lokala yrkespaket fattas av den ansvariga nimnden i Virmd6 kommun och

instruktioner om dessa hanteras separat.
4.2 Antagning och kallelse

Virmdo kommun har studie- och ansékningsperioder inom grundliggande och
gymnasial utbildning. Kommunen behandlar ansékningarna forst efter sista
ansokningsdatum. Utbildningsanordnaren ansvarar for att kurserna matas in i
systemet Alvis och ér s6kbara i enlighet med avtalsvillkor och riktlinjerna i detta

dokument.

Beviljade ansokningar férdelas genom Alvis. Anordnaren ansvarar for att skicka ut
kallelse till antagen elev senast 1 vecka innan kursstart. Kommunen placerar eleverna

utifrdn inmatad information 1 Alvis.

Ansékningsprocess i Alvis

* Nir en elev har sokt en kurs 1 kurskatalogen hamnar den 1 Alvis och behandlas
sedan av Virmdé kommun
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¢ Nir kommunen har beviljat eleven att lisa en kurs eller kurspaket férdelas
eleven till anordnare via Alvis och hamnar i kursplaneringen.

¢ Por att ni ska kunna kursplacera eleven maste ni forst skapa grupper samt
kurspaket, direfter kan ni kursplacera eleven som da far status antagen.

4.3 Kursplacering

Pa startsidan 1 Alvis visas aviseringar sa snart det finns elever som ar antagna for

kursplacering hos utbildningsanordnare.
4.4 Periodbryt/kursdelar

Om en kurs stricker sig 6ver flera perioder (halvarsskiften), registreras kursdelar. For
grundliaggande och gymnasiala kurser raknar vi ut hur manga veckor och poing
eleven ska registreras pa, pa var sida om periodbrytet. Det dr elevens studietakt som

avgor hur manga veckor och poing som registreras.
4.5 Installd kurs

Det ir utbildningsanordnarens ansvar att meddela den antagna eleven och Virmdo
kommun ifall en kurs eller yrkesutbildning stallts in. I Alvis ska anordnare kryssa for
’ej start” for de kurser som inte startar och de av kommunen fordelade elever

skickas 1 retur.
4.6 Studieforsdakran

Utbildningsanordnaren ska under forsta kursveckan studieaktivera aktiva/nirvarande
elever i Alvis. Virmdo kommun ansvarar for rapportering till CSN. Rapportering till

CSN g6rs kontinuerligt.

Studieforsikran ska goras nir ni vet att eleven ar aktiv i sina studier och det kan goras

tidigast vid kursstart.
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Instruktioner i Alvis

Studieforsikran kan registreras bade pa individen och gruppen via grupphantering;
Bocka i rutan “Registrera studieférsikran” Nir elev har status antagen dr gruppen
oul, vid studief6rsikran ska pricken dndras till gron genom att vilja “markera alla

grona” och bocka i den raden som dndringen ska utforas pa.

Under Notifieringar pa Alvis startsida kan du se om det finns elever med kursstarter
som saknar studieférsikran fran skolan. Notifieringen visar om det finns antagna
elever dar datum for individuell kursstart har passerat. Studieférsakran kan inte
registreras innan kursen har startat. Samtliga kursdelar maste intygas. Detta innebir
att skolan registrerar studieférsakran bade pa kursdel 1:2 och 2:2 1 de fall en kurs
delas upp i kursdelar pa grund av ett periodbryt (halvarsskifte). Studieforsikran

registreras pa kursdel 2:2.

samtidigt som detta gors pa kursdel 1:2. Det far inte finnas nagot glapp mellan

kursdelarna.

Klicka pa Excel-symbolen for att fa fram en lista 6ver aktuella kursdeltagare pa din
skola. Intygande av paborjade studier ska registreras skyndsamt, da detta paverkar nir

de studerande kan f3 sitt studiestod utbetalt.

4.7 Narvaro/franvaro

Nirvaro/franvaro ska registreras i Alvis regelbundet.
4.8 Statusar i Alvis

Foljande statusar ansvarar utbildningsanordnare for att registrera i Alvis.

e Antagen: Status dndras per automatik nar elev blir kursplacerad.

e Avbrott: Sitts mellan start- och slutdatum. Avbrott ska registreras 16pande i
Alvis. Nar en studerande varit frainvarande 21 dagar i f6ljd ska ett avbrott
registreras och rapporteras. Avbrottdatumet blir den sista dagen som den
studerande varit aktiv eller nirvarande. Orsak till avbrott ska anges.

e Ejpaborjat: Sitts med startdatum som statusdatum. Startdatum ska vara i alla
tre falten. Anordnaren ska senast 1 vecka efter kursstart rapportera de elever
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som ej paborjat kurs.

e Betyg: Registreras nir kursen ar slut. Ej fordatera betyg. Betygsdatum ska
stimma med gruppens datum, inga individuella kursslutsdatum 1 grupperna fér
gymnasiala och grundliggande kursen

4.9 Registrering av betyg

Instruktioner for Alvis

1. Sok upp respektive elev dir betyg ska registreras eller s6k upp respektive grupp
via Studerandeadministration [ Lirarfunktioner [ Betygsittning

2. Registrera betyg och spara. Nir du sparar ett betyg kan du behéva uppge ditt
l6senord.

3. Las betyget genom att klicka pa knappen Lis betyg. Du far en bekriftelse pa
skirmen om att betyget har lasts och en bla boll visar att betyget ér last.

Obs! Inga individuella slutdatum ska finnas i grupperna utan gruppens slutdatum blir

betygsdatum. Stimmer inte datum med gruppen eleven ar kopplad till maste ni byta

grupp.

Pa startsidan, till h6ger, kan anordnare se om det finns betyg som saknas och hur

manga. Dar gir det dven att exportera informationen genom en Excelfil.

4.10 Lasning av betyg

Anordnare ska lasa betyg 1 Alvis. Underskrivna betygskataloger ska vara kommunen

tillhanda senast 14 dagar efter avslutad kurs.

Instruktioner for Alvis

Vilj fram urval ”Las betyg” och vilj det eller de betyg som ska lasas (bocka i rutan

framfor personen), klicka sedan pa ”’Lis betyg”.

Nir huvudmannen har godkint betyget i Alvis dndras figuren till en gron cirkel.

4.11 Individuell studieplan

I'samband med elevens webbanstckan upprittas en individuell studieplan 1 Alvis. Alla
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andringar som sker under elevens studiegang ska registreras i studieplanen. Hos
utbildningsanordnare ska eleverna fa information och hjilp med bland annat elevens

individuella studieplan, ISP.

Forandringar av innehall i elevens studieplan gors 1 dialog mellan

utbildningsanordnaren och Virmdoé kommun.

Den individuella studieplanen ar obligatorisk. Bestimmelser om den finns 1 skollagen
(2010:800), 1 f6rordning (2011:1108) och i liroplanen (SKOLFES 2012:101). Se dven
Skolverkets stédmaterial f6r ” Individuella studieplaner inom Vuxenutbildningen”

samt “Kartliggning av eleven inom utbildning f6r svenska for invandrare™.)

Den individuella studieplanen ir en offentlig handling vilket maste beaktas vid

dokumentationen.
4.12 Studie- och yrkesvagledning

Studie- och yrkesvigledning infor studier ges av kommunen, medan vagledning under

pagaende studier ska goras av aktuell utbildningsanordnare.

Kommunen upprittar individuella studieplaner men vidare revidering, uppdatering

och framtagning av den pedagogiska planeringen gors av utbildningsanordnare.
Hos utbildningsanordnaren ska eleverna fa information och hjilp med:

Elevens individuella studieplan, ISP
Fragor rorande CSN
Arbetsmarknadskunskap

1.
2
3
4. Ansokan om bedémning av utlindska betyg via UHR/Socialstyrelsen
5. Oberoende vigledning till vidare studier

6

Ansokan till vidare studier via webben.

4.13 Orienteringskurser

Huvudmannens rektor beslutar om vilka orienteringskurser som ska erbjudas och hur

manga poing kurserna ska besta av.
Orienteringskurser skapas pa samma sitt som en vanlig grupp men de ska ha
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markeringen att de inte ska betygssittas. Vilj rutan “skall ej betygsattas.”

Se orienteringskurs for validering nedan.

4.14 Validering

Enligt skollagen (2010:800, kap 20, 32-33 {§) kan en elev i kommunal
vuxenutbildning fi sina kunskaper och sin kompetens validerade.
Utbildningsanordnaren ska ha ett validerande férhallningssitt och genomféra

validering enligt nationella riktlinjer och styrdokument.

Alla elever som ska validera antas och kursplaceras till ordinarie kurs via
webbansokan. Efter att eleven gjort en fordjupad kartliggning tillsammans med
lirare hos utbildningsanordnaren, bedomer lararen hur stor del av kursen som kan

valideras respektive ldsas.

Registrering av validering g6rs sa nira kursstart som mojligt under
Studerandeadministration/Studerande/Grupphantering (3) och Koppla ny grupp (4).
Den del av kursen som eleven ska ldsa registreras in pa ordinarie grupp med den
studietakt som eleven liser. Den del av kursen som ska valideras registreras pa grupp
medgrupptyp Validering del av kurs, parallellt med ordinarie grupp som eleven ska

lasa.

Validering av elevers kunskaper kan endast géras for elever som dr antagna och

studerar hos utbildningsanordnaren.

Orienteringskurs i validering ska registreras i Alvis pa foljande sitt.

Kurskod: KGYORI11D — Validering
Poing: 50
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Registrering av grupp for validering i Alvis

1. Skapa en grupp for validering 1 Alvis enligt f6ljande namnstruktur:
KURSKOD-VAL (exempelvis MEDMEDO1KDVAL)

2. Anvind kurskod KGYORI11D, Orienteringskurs validering, 50 poing.

Under ”Typ” registreras antingen Validering del av kurs/Validering hela
kursen.

4. Under ”Skall ej betygsittas” registreras ett E. Eleven ska ej betygsittas 1
denna

5. grupp.
6. Ange inte ndgon branschkoppling/ckonomimirke.

4.15 F-komplettering

For elever som riskerar att fa betyget I ska utbildningsanordnaren kunna erbjuda

mojlighet till F-komplettering inom 14 dagar efter avslutad kurs.

Det dr undervisande/ansvarig lirare som gér beddmningen om en F-komplettering

ar mojlig,

I kurs dir F-komplettering dr mojlig ska betyg for kursen registreras efter att

komplettering dr gjord.
4.16 Prévning

Utbildningsanordnaren ansvarar for att informera om provningar och ta emot
anmalningar till prévningar. Virmdoé kommun handlagger inte ansékan om
provning, eleven anmiler prévning direkt till utbildningsanordnaren. Rutiner f6r
genomforande och datum f6r provningar publiceras pa utbildningsanordnarens
webbplats. Det behovs inget godkinnande fran Virmdoé kommun for att fa

genomféra prévning.

e Utbildningsanordnaren ska ansvara for att genomféra prévningar i alla sina
kurser.

e Utbildningsanordnaren ska kunna utféra provningar pa samtliga kurser som de
har i sitt utbud minst 2 ganger per halvar och minst 5 ganger per ar.
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Registrering av provningsgrupp i Alvis

7. Skapa en grupp for provning efter validering enligt f6ljande namnstruktur:
PROV-KURSKOD-VAL (exempelvis PROVMEDMEDO1VAL)

8. Ange branschkoppling och ekonomimarke.

9. Under "Typ” registreras Provning efter validering.

10. Kursplacera eleven i provningsgrupp och betygsitt.

For elev som vill genomféra provning galler:

e Om eleven har list en kurs inom vuxenutbildningen tidigare och fatt betyget I
kan eleven inom ett ar efter kursens slut genomfora en prévning kostnadsfritt.

e D6r Ovrig provning erhaller utbildningsanordnare endast den ersittningen som
betalas av eleven.

Betygskataloger f6r prévningar, signerade och pa arkivbestindigt papper, ska vara

Kommunen tillhanda senast 14 arbetsdagar efter kursslut.
Utbildningsanordnaren far ingen ersittning for prévningsbetyg.

Utbildningsanordnaren ska registrera provningsbetyget i Alvis senast 14 dagar efter

kursslut.
4.17 Installd kurs eller utbildning

Om utbildningsanordnaren avser att stilla in en kurs ska detta kommuniceras med
kommunen i god tid, dock senast en vecka innan kursstart. Utbildningsanordnaren
ansvarar for att plocka bort kursen frin Alvis. Utbildningsanordnaren ska sjilv
meddela eleven om en kurs eller utbildning blir instilld och hinvisa eleven att ta

kontakt med kommunen.
4.18 Nationella prov

Registrering av Nationella prov skall med fordel goras kontinuerligt och registreras

via lararfunktioner via gruppen.
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Instruktioner i Alvis:

Sok upp gruppen under studerandeadministration och Lirarfunktioner. Ga sedan

till flik 4. Betygsittning. Det gar dven att ga via eleven och sedan in pa gruppen, vil

inne pa gruppen maste lirarfunktioner viljas i rullistan.

Utbildningsanordnaren ansvarar for att varje elev deltar 1 nationella prov i de kurser

dir sadana prov finns framtagna.

Anordnare ansvarar f6r bestillning och arkivering av proven. Anordnare ska anvinda
originalprov och inte kopierade prov. Kostnader f6r material och f6r genomférandet
av nationella prov ska biras av anordnare. De nationella proven ska férvaras och

arkiveras pa ett sikert sitt och hanteras i enlighet med Skolverkets anvisningar. Betyg

pa det nationella provet ska registreras i Alvis.

I de kurser dar nationella prov finns ska utbildningsanordnaren se till att varje elev

deltar 1 dessa prov. Proven kan genomforas under hela dret.
For sfi-studerande ska nationella prov erbjudas en giang i manaden.

Efter rittning av elevens svar och aterkoppling till eleven ska nedanstiaende

handlingar skickas till Virmdé kommun:

e Nationellt prov
e Elevens svar

e Bedomning/rittning av elevens svar
Handlingarna ska skickas till kommunarkivet efter firdig bedémning,.

Anordnare kontaktar Virmdo Kommuns arkiv kommunarkivet@varmdo.se for att

meddela 6verlimning av handlingar.

Adress:
Kommunarkivet
Varmdo kommun

184 81 Gustavsberg
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4.19 Betyg och bedomning

Utbildningsanordnaren ansvarar for att betygsprocessen genomfors i enlighet med
Skolverkets kurs- och dmnesplaner. Utbildningsanordnaren ansvarar for att liarare
kontinuerligt och systematiskt arbetar med likvirdig bedémning och betygssittning.

Det ska dels ske internt, dels i samverkan med kommunen och med 6vriga

utbildningsanordnare. Den som genomgitt en kurs i kommunal vuxenutbildning och

vill fa sina kunskaper dokumenterade pd annat sitt an genom betyg ska fa ett intyg.

Utbildningsanordnaren ska ha system och rutiner {6r:

o Dokumentation och rapportering av elevers kunskapsutveckling

. Analys av betyg- och bedémning

o Att kunna erbjuda flera olika sitt f6r bedémning av eleven

. Aterkoppling till eleven om sitt lirande och sin kunskapsutveckling
. Att eleven inbjuds att delta 1 och reflektera 6ver bedémningen av

sina arbeten.

. Att kunna skriva utdrag ur betygskatalog
o Att kunna utfirda intyg inom samtliga kurser och
utbildningsomraden

Betygsunderlag och intygsunderlag med tillh6rande dokumentation ska finnas hos
utbildningsanordnaren och forvaras pa ett sikert sitt. Betyg och intyg, som avser
bedémning av kunskaper och fiardigheter, undertecknas och utfirdas av Rektor hos

utbildningsanordnaren. Underlag ska bevaras i tva ar.
4.20 Betygskatalog

Betygskatalogen ska skrivas ut pd arkivbestindigt papper och skrivas under av den/de
behoriga betygssittande liraren/lirarna. Betygskatalogen ska skickas till kommunen

senast 14 dagar efter kursslut.
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Instruktioner i Alvis:

Nir betyget ar registrerat och last ga sedan in pa Studerandeadministration
=>» Lirarfunktioner =¥ direfter klicka pd Betygskatalog. Skriv in betygsittande lirare,

markera eleverna som ska vara med och skriv ut betygskatalogen.

Skolenhetskod: 23595881

Adress

Enhet t6r antagning och auktorisation, vuxenutbildning
Virmdé Kommun

Skirgardsvigen 7

134 81 Gustavsberg

4.21 Betygsbestallning

Elever ska vinda sig till utbildningsanordnaren f6r bestillning av samlat

betygsdokument/utdrag ur betygskatalog,

Elever ska vinda sig till Vairmdo kommun for bestillning av

slutbetyg/gymnasieexamen.

Virmdo kommun ar ansluten till Nationella betygsdatabasen (Beda) och 6verfor

regelbundet styckevisa betyg, examensbevis och slutbetyg digitalt.
4.22 Studerande-ID

Varje elev i Alvis har ett unikt studerande-ID. Detta kan man anvinda for att s6ka
fram en elev, precis som med ett personnummer via

Studerandeadministration/Studerande/Sok.

Vid kontakt med Varmdo kommun ska Studerande-ID alltid anvandas.
4.23 Halsointyg

Vid behov av hilsointyg for eleven, betalas detta inte av Virmd6 kommun, enligt
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térordningen, Forebyggande av infektionssjukdomar och vaccinationsskydd for

vardpersonal 1 Region Stockholm.
4.24 Elever i behov av extra anpassningar

Utbildningsanordnaren ska kunna ta emot elev i behov av extra anpassning sa att de
kan studera pa samma villkor som andra elever. Larandemiljon ska vara tillganglig,
fysiskt och pedagogiskt. Anordnaren ska kunna erbjuda extra anpassningar for elever

som behover det.
4.25 Interkommunala elever

Nir elever flyttar fran Virmdoé kommun blir de rédmarkerade i Alvis. Eleverna blir
sedan gronmarkerade nar Varmdo har fitt in ett godkidnnande frin en annan

kommun alternativt att eleven har flyttat inom Stockholms lin.

Om denna rodmarkering star kvar vid kursens slut utfaller ingen betalning, Har ni

funderingar kring en elev som flyttat kontakta Virmdé kommun.

Ré6d och gron-markering i
Alvis

‘0o

4.26 Byte av personal

Utbildningsanordnaren ansvar for att anmila ny personal och avanmila personal som

anvindare i Alvis. Detta gors genom att kontakta auktorisation.vux@varmdo.se och

bifoga kontaktuppgifter till anvindaren senast 1 vecka innan.

e Utbildningsanordnaren ska gi igenom anvisningar och lathund med ny
personal.

e Uppdaterade kontaktuppgifter ska skickas till kommunen tva ganger per ar, i
februari respektive september.
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4.27 Rapportering till SCB

Utbildningsanordnaren ansvarar for rapportsammanstillning till SCB och kommunen

tva ganger per ar. Rapporter ska vid dessa rapporter f6lja kommunens anvisningar.

5. Svenska for invandrare

5.1 Kursplacering SFI

Virmdo kommun antar elever till SFI fortldpande i enlighet med avtalsvillkor.

Pa startsidan 1 Alvis visas aviseringar, sa snart det finns elever som ar antagna for

kursplacering hos skolan.
5.2 Fordelning av elever i Alvis

Fordelningen av elever sker kontinuerligt efter att kommunen har beblandat

ansokningar och fordelat elever till utbildningsanordnare i Alvis.
5.3 Inskrivning

Eleven séker SFI via SFI-anmailan 1 Alvis. I samband med ansékan hos kommunen
ska en kartlaggning av elevens sprakkompetens goras och en individuell studieplan

upprittas i Alvis.

For eleven som Onskar hjilp med sin webbansokan kontaktar kommunen eller den

valda utbildningsanordnaren.

e [fter att webbansokan ir gjord fir eleven en bekriftelse med relevant
information

e Testpedagogen/SYV hos kommunen soker fram eleverna i systemet.
Testpedagogen/SYV hos kommunen kontaktar eleven for att
genomfora/sikerstilla nivibedémningen, sikerstilla skolval, slutféra ansékan,
boka Syv samtal, etc.

e Eleven fir information av testpedagogen/SYV hos kommunen om hen
beviljas starta samt alt. nir och att skolan skickar kallelse for start.

o Testpedagogen/SYV hos kommunen utgar ifrin information som finns i Alvis
for startdatum som skolorna.
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5.4 Individuell studieplan

Utbildningsanordnaren placerar eleverna i Alvis utifrin kommunens niviplacering
och ska introducera eleven i det arbetssitt som anvinds av utbildningsanordnaren,
erbjuda introduktion 1 studieteknik, samt gora en fordjupad kartliggning och

bedémning av

elevens forutsittningar och behov. Med denna kartliggning och bedémning som
grund ska utbildningsanordnaren tillsammans med varje elev ga igenom och vid
behov revidera den individuella studieplanen och aterkoppla till kommunen, som
fortydligar hur utbildningen och studierna ska planeras for att de individuella malen

ska uppnas.

Den individuella studieplanen ér obligatorisk. Bestimmelser om den finns 1 skollagen
(2010:800), 1 forordning (2011:1108) och 1 laroplanen (SKOLFS 2012:101). Se aven
Skolverkets stédmaterial f6r ” Individuella studieplaner inom Vuxenutbildningen”

samt “Kartliggning av eleven inom utbildning f6r svenska f6r invandrare”.

Allt arbete med den individuella studieplanen ska ske 1 samverkan med eleven.

Forindringar i den individuella planen ska dokumenteras i Alvis.

Den individuella studieplanen ska vara malinriktad och utga ifran ett validerande

forhallningssatt. I planen ska eventuellt behov av stod som eleven har samt

uppféljningen av detta, dokumenteras. Den individuella studieplanen ir en offentlig
handling vilket miste beaktas vid dokumentationen. Vid avbrott/studieuppehall
hinvisas eleven att géra en ny ansokan i kommunen. Vid kursbyte efter betyg

hinvisas eleven

inte tillbaka till kommunen utan ir det utbildningsanordnaren som placerar eleven pa

nasta kurs.

Vid behov av omplacering vid kursstart eller ifall lirarens och kommunens

bedémning avviker kontaktas kommunen for beviljandet.
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6. Ekonomi

6.1 Ersattning

Ersittningen beslutas av kommunfullmiktige arligen och publiceras pa kommunens

hemsida. Priser ir exklusive 6% momskompensation.

6.2 Fakturering

6.2.1 Grundlaggande och gymnasial utbildning samt yrkesutbildning

Utbetalning fran Alvis for utbildning pa grundliggande- och gymnasialniva giller fran

och med februari 2022. Fram till dess galler samma rutiner som tidigare.

Anordnare ansvarar fOr att marka kurser och yrkespaket med ratt

bransch/avtal/ekonomimarken.

6.2.2 Svenska for invandrare (SFI)

Samma rutiner f6r fakturahantering f6r SFI giller som tidigare.

Fakturering sker manadsvis senast den 15:e varje méanad. Fakturaunderlag, satta betyg,

skickas tillsammans med faktura f6r scanning till Virmdé kommun.

Adress:

Virmdo kommun

Ref: DIAGON
Leverantorstakturaservice VK001
Box 101

134 22 Gustavsberg

Ersittningen ska vara utbildningsanordnaren till handa senast 30 dagar efter

fakturadatum.
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6.2.3 Frysningar — grundlaggande och gymnasial utbildning (galler
fran och med februari 2022)

Information om vilka datum frysningar sker ligger pa startsidan Alvis.

Inf6r varje manadsfrysning och slutfrysning g6rs en priskontroll senast en vecka

innan frysningsdatum for grundliggande och gymnasiala kurser.

Innan frysningar ir det viktigt att ni kontrollerar:

e Status pd alla elever, viktigt att utbildningsanordnare har registrerat ”avbrott”
eller ”ej paborjat”

e “Bransch” och “ekonomimirke” pa era grupper. Detta fOr att krediteringar
inte ska behdva ske.

Ta ut ekonomifil 1 Alvis

For att sjilva kunna se hur mycket som kommer att utbetalas efter en frysning kan ni ga in och ta
ut en ekonomifil. Ni kan vilja att se fryst eller skarp data. Funktionen i Alvis finns under fliken

=> Ekonomi = Ekonomiunderlag.

Mer information kommer publiceras under hjalpavsnittet i Alvis.
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